                   党组织关系转接指南 
1. 组织关系转接需在全国党员信息管理系统操作。转入党员：省内直接填写中共东南大学成贤学院党委；省外抬头填江苏省委教育工委组织处，去向单位填写中共东南大学成贤学院党委（并附纸质介绍信）。转出党员：组织关系去向名称需与全国党员信息管理系统备案名称一致。
江苏省内直接去党组织报到，现场或及时操作全国系统；江苏省外需同时持纸质介绍信去党组织报到，现场或及时操作全国系统。按照转接路径，直到确认落实到支部。  
2. 请抓紧在有效期内（30天内）亲自办理。切记不超过有效期，否则造成口袋党员或失联。超过六个月未报到按党章规定作自行脱党处理。
3. 到新的党组织报到后，要按时缴纳党费，参加组织活动。党员材料在人事档案袋中，如需查阅，由党组织开具介绍信到保管档案的地方借，提醒借用后归还回档案保管单位；如是预备党员，预备期要继续接受考察，预备期满提前提出转正申请，并由党组织开具介绍信到保管档案的地方借党员材料，转正后跟踪党员材料加转正材料还回档案保管单位。
4.请确保纸质介绍信回执交给学校。可用传真、挂号信或拍照、邮局EMS（拒收其他快递）。
5. 如有疑问请立即拨打原党支部书记、辅导员或组织人事部电话咨询。东南大学成贤学院组织人事部（真知馆318室）地址 南京市浦口区泰山新村东大路6号邮编 210088  电话：025—58690746  原党支部书记或辅导员电话：（各总支自填）。
注：请提醒落实地党组织：组织关系转接需在全国党员信息管理系统操作，请及时操作转接。
